
 
In der Heidelberger Graduiertenschule für Mathematische und Computergestützte Methoden in den 
Wissenschaften HGS MathComp ist zum nächstmöglichen Zeitpunkt folgende Stelle befristet bis zum 
30. September 2026 zu besetzen: 
 
Wissenschaftliche Hilfskraft (w/m/d) geprüft für 60-85 Stunden/Monat 
 
Ihre Aufgaben: 
 
¾ Unterstützung im Event Management und Projektmanagement beim Mathematikerinnen-Netzwerk 

UPSTREAM - The Network for Women in Science, Engineering, Mathematics and Computer 
Science at Heidelberg University 

¾ Kommunikation mit Studierenden des Upstream Programms  
¾ Mithilfe bei Gender- und Diversity-Maßnahmen der Graduiertenschule 
¾ Unterstützung bei der projektbezogenen Öffentlichkeitsarbeit und Kommunikation (Erstellen von 

Werbetexten, Flyern, Mailings an Studierende, Fachvertreter∗innen und 
Kooperationspartner∗innen)  

 
 
Ihr Profil: 
 
¾ Sehr gute Kommunikationsfähigkeit im Umgang mit Studierenden, Unternehmen und 

Kooperationspartner∗innen 
¾ Sehr gute Deutsch und Englisch-Kenntnisse 
¾ Organisatorische Fähigkeiten und eine strukturierte Arbeitsweise 
¾ Routinierter Umgang mit gängigen Office-Anwendungen  
¾ Eine eigenständige, kreative und engagierte Arbeitsweise im Team 
 
 
Wir bieten:  

¾ Die Arbeitszeit umfasst zwischen 60-85 Stunden pro Monat  
¾ Flexible Arbeitszeiten in Abstimmung mit dem HGS MathComp Team 
¾ Die Möglichkeit zu kreativem und eigenständigem Arbeiten 
¾ Selbständige Übernahme von kleinen Projekten 
¾ Arbeiten auf Augenhöhe mit unserem interdisziplinären Team  
¾ Einarbeitung in das Projekt  

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung, die Sie bitte mit den üblichen Unterlagen (Lebenslauf, Zeugnisse 
etc.) bis zum 05.09.2025 in einer PDF-Datei per E-Mail an hgs@iwr.uni-heidelberg.de senden. Wir bitten 
um Verständnis, dass eingegangene Bewerbungsunterlagen nicht zurückgesandt werden 
 
Die Universität Heidelberg steht für Chancengleichheit und Diversität. Wir bitten qualifizierte Frauen 
nachdrücklich um ihre Bewerbung. Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung vorrangig 
berücksichtigt. Informationen zu Stellenausschreibungen und zum Datenschutz finden Sie unter 
www.uni-heidelberg.de/stellenmarkt  
 
 


